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Приложение  № 1

                       к приказу № 34 от 10.06.2003г. 

Анкета для приема на работу сотрудника.

Должность, на которую Вы претендуете:_________________________________________________________________

Предполагаемый размер заработной платы: _____________________________________________________________

Пол:          __________мужской              ____________женский

1. Фамилия, Имя, Отчество:  __________________________________________________________________________

2. Паспорт: серия___________ номер____________ выдан (дата) _________________Гражданство_______________

Кем выдан:  __________________________________________________________________________________________

Дата рождения (дд. мм. гггг):___________________________________________________________________________

Место рождения: ​ _____________________________________________________________________________________

Адрес регистрации (если временная, указать дату окончания): ____________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Фактический домашний адрес: _________________________________________________________________________

Квартира (собственная,  снимаю, проживаю у родственников): ____________________________________________

Контактные телефоны: ________________________________________________________________________________

E-mail: _______________________________________________________________________________________________

Семейное положение:  _________________________________________________________________________________

Кол-во и возраст детей: ________________________________________________________________________________

3. Были ли вы осуждены за совершение преступления или привлечены к суду как обвиняемый: 

______________________________________________________________________________________________________

4.  Были ли Ваши родственники судимы, когда и за что: __________________________________________________

5. Сведения о ближайших родственниках (отец, мать, муж, жена, дети):

Степень родства
ФИО
Дата и место рождения
Место работы (учебы), должность
Адрес места жительства

























6. Образование (высшее, н/высшее, среднее, среднее-специальное): ________________________________________

Год поступления 

и окончания
Учебное заведение, форма обучения: дневная (Д), 

вечерняя (В), заочная (З)
Специальность 

и квалификация













Повышение квалификации, курсы:













7. Ученая степень, ученое знание, когда присвоены: ______________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

8.  Какими иностранными языками Вы владеете и в какой степени (со словарем, владеете свободно):​​​​

______________________________________________________________________________________________________

9. Прохождение службы в Вооруженных Силах: __________________________________________________________

10. Профессиональный опыт (чем Вы занимались):

Укажите, какой конкретной работой Вы занимались: описание и характер выполняемой работы, принимаемые решения и ответственность: ______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

11. Профессиональные навыки (что Вы умеете делать):__________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

12. Работа с компьютером (указать с какими программами Вы работали):

Работа с MS Office (Word, Excel)      ______

Работа с бухгалтерскими пакетами ______

Работа с интернет  _______

Программирование _______

Прочие ______________________________________________________________________________________________

13. Последние пять мест работы:

Период



Компания


Должность


Причина увольнения


Должностные  обязанности


Период



Компания


Должность


Причина увольнения


Должностные  обязанности


Период



Компания


Должность


Причина увольнения


Должностые  обязанности


Период



Компания


Должность


Причина увольнения


Должностные  обязанности


Период



Компания


Должность


Причина увольнения


Должностные  обязанности


Предыдущие места работы: ____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

14. Автомобиль и водительские права:

Автомобиль ____Нет  ____Есть                  Водительские права (В) _____Нет _____Есть

15. Личные качества: _________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

16. Дополнительные сведения: _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

17.  Люди, которые могли бы Вас рекомендовать, как специалиста:

Ф.И.О.
Место работы
Должность
Контактный телефон





















Настоящей подписью удостоверяю, что ответил (а) на вопросы правильно и без искажений 

      ___________________   





       _________________

           Дата заполнения





                                 Подпись

РОССИЯ 117292  г. Москва, ул. Ивана Бабушкина, 16.785-70-75, 739-55-34ФАКС: 785-70-75E-mail:MAIL@METALLURGBANK.RUTELEX:485101 META RU

